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Anleitung Bildschirminhalte/Bildschirmkopie erstellen (Screenshot)

Windows XP

Gesamten Bildschirminhalt kopieren:

1. Taste STRG festhalten und zusatzlich die Taste DRUCK (oben rechts) driicken, dann
Tasten loslassen

2. Word 6ffnen

3. Taste STRG festhalten und zusatzlich kurz Taste V driicken

Nur ein gedffnetes Menu bzw. aktives kleines Fenster kopieren:

1. Taste ALT festhalten und zusatzlich die Taste DRUCK (oben rechts) driicken, dann
Tasten loslassen

2. Word 6ffnen

3. Taste STRG festhalten und zusatzlich kurz Taste V driicken

VergrofRern oder verkleinern des eingefiigten Bildschirminhalts:

1. Klicken Sie die Grafik an,

2. positionieren Sie die Maus auf die untere rechte Ecke der Grafik

3. sobald sich die Mausanzeige andert (Doppelpfeil erscheint) halten Sie die linke
Maustaste gedrickt und ziehen sie nach rechts unten (= vergréRern) oder nach links
oben (= verkleinern).

Die eingefiigten ,Fotos” kdnnen mit der Bearbeitungsleiste ,Grafik* (Menu Ansicht -> Sym-
bolleisten -> Grafik) des Word-Programms (Word Version 2000 — 2003) zugeschnitten wer-
den.

Vista, Windows 7

Klicken Sie auf das Startmeni, geben Sie in die Zeile snipping ein und starten Sie Snipping
Tool. Mit dem kleinen Kreuz markieren Sie den zu kopierenden Bildschirminhalt und klicken
dann auf ,Datei — speichern unter“. Das Bild kdnnen Sie jetzt ausdrucken.
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